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Volebny poriadok pre vol'by do Rady Skoly
v Skolskom roku 2025/2026

Smernica

Interny predpis
platny pre vSetkych zamestnancov Skoly a zakonnych zastupcov deti

Vypracovala: Mgr. Daniela Kr§dkova, riaditel’ka materskej skoly

V Bobrove :.......cccecevienenne.
Mgr. Andrej Namislovsky Mgr. Daniela Kr$akova
Zriadovatel MS riaditel’ka MS

Riaditel’ka skoly na zaklade Vyzvy zriad'ovatel’a na uskutocnenie volieb ¢lenov Rady skoly
Materskej Skoly Platenicka 437/1, Bobrov, vydava tento volebny poriadok pre ucely vol'by
¢lenov do rady Skoly. Z dovodu osamostatnenia sa materskej Skoly od zdkladnej Skoly v obci
Bobrov.



Cast’ 1 VSeobecné ustanovenia

1) VoI'by ¢lenov Rady skoly z pedagogickych, nepedagogickych zamestnancov a rodi¢ov
Skoly zabezpecuje a vyhlasuje riaditel’ka skoly v zmysle zdkona €. 596/2003 Z. z. o Statnej
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorich predpisov a vyhlasky MS SR &. 230/2009, ktorou sa meni vyhlaska MS SR

¢. 291/2004 Z. z., ktorou sa urcuju podrobnosti o spdsobe ustanovenia organov skolskej
samospravy, o ich zlozeni, o ich organiza¢nom a finan¢énom zabezpeceni.

2) Volebné pravo maju vSetci zamestnanci Skoly, ktori maju v Skolskom roku 2025/2026
uzatvorenu pracovnu zmluvu s Materskou Skolou Platenicka 437/1, Bobrov a zakonni
zastupcovia deti skoly.

3) VoI'by st vSeobecné, rovné a tajné.

Cast’ II Zverejnenie oznamu o konani volieb

1. Riaditel’ka Skoly zverejni oznam o uskuto¢neni volieb a vyzvu na podavanie navrhov
na kandidatov do volieb rady skoly oznanom na nastenke pedagogickymi a nepedagogickymi
zamestnancami, rodi¢mi.

2. Oznam o datume a mieste konania volieb, vyzva na poddvanie navrhov na kandidatov, ako
aj volebny poriadok musia byt zverejnené najneskor 5 dni pred zaciatkom volieb.

3. Nomindcie na ¢lenov do rady Skoly méze podavat’ kazdy zamestnanec aj rodic Skoly.

- Kandidat musi so svojou nominaciou suhlasit’. Navrhy na kandidatov prijima riaditel’ Skoly
do stvrtka 10. septembra 2025 bud’ na emailovej adrese Skoly skolkabobrov(@gmail.com alebo
pisomne v kancelarii riaditel’ky Skoly.

- Kandidata za ¢lena rady Skoly za rodi¢ov uviest’: meno, priezvisko navrhovaného kandidata
a trieda/triedy, kde mé navrhnuty rodi¢ diet'a a bude priloZzena formulécia ”Navrhovany moju
nomindciu prijal a sihlas je moZné overit’ na telefonnom Cisle xxxxxxxx”. Len takato
nomindaciu za rodicov je mozné akceptovat’.

Cast’ III Terminy volieb a sposob hlasovania

1) VoI'by sa uskutocnia:

- pre zastupcov pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov diia 25.09.2025 o 16:00 h

v priestoroch MS,

- pre zastupcov rodi¢ov dna 26.09.2025 v ¢ase od 06:30 do 16:00 h v priestoroch materskej
Skoly. VoI'by budu prebiehat’ anonymne za dozoru ¢lenov volebnej komisie

2) VolI'by za zéastupcov pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov do rady Skoly sa
mozu uskutocnit’, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina opravnenych voliCov. Ak sa nezisla
nadpolovi¢na vicsina opravnenych volicov, povereny zastupca Skoly vyhlasi po pol hodine od
zaciatku konania volieb opakovanu volbu, pricom pri opakovanych vol'bach nie je
podmienkou ucast’ nadpoloviénej va¢Siny opravnenych volicov.



3) Vol'by za zastupcov rodi¢ov do rady skoly su platné, ak sa hlasovania zic¢astni
nadpolovi¢na vicsina opravnenych volicov. Ak bude tcast” hlasujucich nizsia ako 50% alebo
rovna, vol'ba sa bude opakovat’ rovnakym sposobom diia 29.9.2025 v ¢ase od 06:30 do 16:00
hod. Na uspesnost’ druhého kola neplati podmienka navratnosti 50% hlasovacich listkov.

Cast' IV ZloZenie rady $koly

1) Rada skoly ma 7 ¢lenov a pozostava z nasledujucich zastupcov:
a) 1 zvoleny zéstupca pedagogickych zamestnancov $koly,

b) 1 zvoleny zéastupca nepedagogickych zamestnancov skoly,

¢) 2 zvoleni zastupcovia rodicov,

d) 3 delegovani zastupcovia zriad’'ovatel’a skoly.

2) Opravnenymi voli¢mi pre vol'bu ¢lenov do rady Skoly v bode 1a) a b) sit zamestnanci
Skoly, ktori maja so skolou uzatvorenu pracovnu zmluvu, su teda ku ditu konania volieb
V pracovnom pomere.

3) Opravnenymi voli¢mi pre vol'bu ¢lenov do rady Skoly v bode 1 ¢) su rodicia deti Materske;j
Skoly, Platenicka 437/1 Bobrov (zékonni zastupcovia) maju bez ohl'adu na pocet svojich deti,
ktoré su ziakmi Skoly, len jeden hlas.

Cast' V Cinnost’ riaditelky $koly

1) Pred konanim volieb

a) zabezpeci vhodné priestory na konanie volieb s moznostou tajného hlasovania a volebnt
urnu,

b) v spolupraci s volebnou komisiou zabezpeci vytlacenie prezencnych listin voli¢ov

a hlasovacich listkov pre jednotlivé vol'by,

c) zabezpeci oboznamenie volicov so sposobom hlasovania,

d) na zdklade oznamenia mandatovej komisie o pocte zucastnenych volitelov:

» v pripade nadpolovi¢nej vacSiny opravnenych volitel'ov poveri predsedu volebnej komisie
otvorenim volieb,

» v pripade nizsej ako nadpolovi¢nej vacSiny opravnenych volitel'ov vyhlasi uskuto¢nenie
opakovanych volieb, a to:

- v pripade vol'by pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov v ten isty defl po uplynuti
30 minut a poveri predsedu volebnej komisie ich otvorenim;

2) Po vykonani volieb

a) zabezpeci neruseny priebeh sCitania hlasov volebnou komisiou,

b) prevezme od predsedu volebnej komisie zapisnicu z volieb spolu s prezen¢nou listinou
a vSetkymi hlasovacimi listkami a starostlivo ich uschova,

¢) oznami zvolenym ¢lenom Rady Skoly vysledok volieb a termin konania ustanovujuce;j
schodze Rady Skoly, ktory dohodne so zriad’ovatel'om.



Cast’ VI Volebné komisie a ich tlohy

1) VoI'by do rady skoly riadi volebnéa komisia pre kazdu kategoriu zv1ast’, ktor ustanovuje
riaditel’ka Skoly.

2) Kazda volebna komisia prislusnej kategérie volieb je zlozena najmenej z troch ¢lenov.
Volebna komisia si zvoli svojho predsedu.

3) Clenom volebnej komisie za prisluSnu ¢ast’ volicov, moze byt iba ten, kto stihlasi so svojim
¢lenstvom vo volebnej komisii. Ziadny ¢len volebnej komisie neméze kandidovat
vo vol'bach, ktor¢ riadi.

4) Clenom volebnej komisie je spravidla jeden zastupca vedenia §koly, ostatni ¢lenovia st
zastupcovia skupiny opravnenych volicov, ktora voli. Sicastou volebnej komisie méze byt
riaditel’ Skoly a jeho zéstupca.

Clenom volebnej komisie pre ¢lenov do rady $koly za rodi¢ov st obvykle rodicia deti skoly a
zastupca riaditel’ky skoly.

5) Predseda volebnej komisie za prislusnu Cast’ volicov otvori vol'by a obozndmi volicov
so spodsobom hlasovania a korektnym oznacenim vol'by kandidata. Pred vydanim
hlasovacieho listka voliCovi zabezpeci jeho zapisanie do prezencnej listiny (poradové Cislo,
meno, priezvisko, podpis).

6) Riesenie spornych pripadov je v kompetencii volebnej komisie. Volebna komisia

za prislusnu Cast’ voli€ov zabezpeci, Ze vytlacené hlasovacie listky, ktoré neboli vydané
voli¢om so zapisanim voli¢a do prezencnej listiny, buda preukédzatel'ne vyradené z procesu
volieb.

Cast VII Mandatova komisia

1) Na zistenie ucasti opravnenych voli¢ov pre vSetky vol'by menuje riaditel’ka skoly
mandatovi komisiu. Mandatova komisia je zloZzena z dvoch ¢lenov.

2) Cinnost’ mandétovej komisie :

» zisti pocet vSetkych opravnenych voliCov jednotlivych volieb,

» zisti pocet zucastnenych volicov pred konanim volieb,

» zisti, €1 pocCet zucastnenych je nadpolovi¢nou vacsinou vsetkych opravnenych voliov,
» vysledok svojho zistenia oznami riaditel’ke Skoly.

Cast’ VIII Volebns komisia
1) VoI'by Rady skoly riadi volebna komisia, ktora menuje riaditel’ka. Je zloZzena z troch ¢lenov
a zriadena s cielom pripravy, organizacie, kontroly a vyhodnotenia volieb. Za jej ¢innost’ je

zodpovedny predseda volebnej komisie.

2) Cinnost’ volebnej komisie pred konanim volieb:
» na svojom prvom zasadnuti si volebna komisia zvoli svojho predsedu,



» v spolupraci s riaditel’kou Skoly zabezpeci vytlacenie hlasovacich listkov pre jednotlivé
vol'by, ktoré budu obsahovat’ datum konania volieb, o¢islovany zoznam navrhnutych
kandidatov a pocet volenych kandidatov,

» zabezpeci vytlacenie prezencnych listin pre jednotlivé volby,

» skontroluje pripravenost’ volebnej miestnosti a hlasovacej urny.

3) Cinnost’ volebnej komisie pogas konania volieb:

» na zaklade poverenia riaditel'’kou Skoly predseda volebnej komisie otvori volby a stanovi
dizku trvania volieb,

» pred vydanim hlasovacieho listka voli¢ovi zabezpeci jeho zapisanie do prezencnej listiny
(poradové ¢islo, meno a priezvisko, podpis),

» pri vol'bach rodicov sa prezenc¢na listiny vytlaci z online hlasovania,

» rieSenie spornych pripadov je v plnej kompetencii volebnej komisie.

4) Cinnost’ volebnej komisie po vykonani volieb:

» bezprostredne po ukonceni volieb zisti pocet pravoplatnych hlasovacich listkov,

» pri sitani hlasovacich listkov st pritomni vSetci ¢lenovia volebnej komisie,

» vykona s€itanie hlasov pre jednotlivych kandidatov,

» v pripade rovnosti hlasov o ¢lenstve v Rade Skoly rozhodne zrebovanim predseda volebnej
komisie za pritomnosti ¢lenov volebnej komisie a riaditel’ky Skoly,

» volebnd komisia vyhotovi zapisnicu z volieb do rady Skoly v kazdej skupine voli¢ov, ktora
voli svojich zastupcov do rady Skoly, ktort podpisu vsetci ¢lenovia volebnej komisie, a overi
ju riaditel’ Skoly.

» vyhlasi a zverejni vysledky volieb publikovanim na webovom sidle skoly a odovzda
zapisnice riaditel’ke Skoly.

5) Zapisnica obsahuje:

» hlavicku ,,Zapisnica z volieb zastupcov pedagogickych zamestnancov /nepedagogickych
zamestnancov/ zastupca rodiCov Zéakladnej skoly

» termin konania volieb,

» pocet opravnenych volicov,

» pocet zucastnenych voliov,

» zoznam navrhnutych kandidatov s uvedenim poctu platnych hlasov,

» zoznam zvolenych ¢lenov Rady Skoly,

» v pripade spornych situécii pocas volieb ich strucnu charakteristiku a sposob riesenia,

» prilohu zapisnice tvoria prezen¢né listiny volicov a platné hlasovacie listky.

7) Odovzdanim zapisnice ¢innost’ volebnej komisie ukon¢i. Zapisnice v jednom exemplari
budu archivované v §kole po celé funkéné obdobie rady Skoly spolu s hlasovacimi listkami.

Cast’ IX Platny hlasovaci listok
Platny hlasovaci listok musi spiiat’ nasledovné podmienky:

1) Zvoleny kandidat je oznaceny zakruzkovanim alebo pod¢iarknutim poradového ¢isla,
pri online hlasovani oznaenim podl'a moZznosti aplikécie.



2) Oznaceny je urceny alebo nizsi pocet kandidatov.

3) Poskodeny hlasovaci listok (roztrhnuty, popisany, pokresleny ...), ktory spiiia ostatné
podmienky je pravoplatny.

4) Dopisani kandidati sa neberti do Givahy, ale hlasovaci listok je platny, ak spiiia ostatné
podmienky.

Neplatny hlasovaci listok :

1) Kandidat je oznaceny inym sposobom ako zakrizkovanim alebo pod¢iarknutim.
2) Zakrazkovany je vyssi ako stanoveny pocet kandidatov.

Cast’ X Volby zastupcov pedagogickych zamestnancov

1) Volebny listok obsahuje v abecednom poradi ocislovany zoznam vSetkych pedagogickych
zamestnancov Skoly, ktori volebnej komisii neoznamia svoj nesthlas s kandidattrou.

2) Kazdy voli¢ moze na volebnom listku vyznacit’ poradového ¢isla najviac 1 kandidata
uvedeného na volebnom listku.

3) Clenmi Rady $koly sa stavaju prvy kandidat s najvy$sim poétom ziskanych hlasov.
V pripade rovnosti hlasov o ¢lenstve v Rade skoly rozhodne Zrebovanim predseda volebnej
komisie za pritomnosti ¢lenov volebnej komisie a riaditel’ky Skoly.

4) V pripade, ak kandidat s najvys$im poctom hlasov odmietne svoje ¢lenstvo v Rade Skoly,
nasleduje v poradi d’al$i kandidat s najvyssim poctom hlasov.

Cast’ XI Volby zistupcu nepedagogickych zamestnancov
1) Volebny listok obsahuje v abecednom poradi o¢islovany zoznam vsetkych
nepedagogickych zamestnancov $koly, ktori volebnej komisii neozndmia svoj nesthlas

s kandidatarou.

2) Kazdy voli¢ moze na volebnom listku vyznacit’ najviac 1 kandidata uvedené¢ho
na volebnom listku.

3) Clenom Rady $koly sa stava kandidat s najvy$§im podtom ziskanych hlasov. V pripade
rovnosti hlasov o ¢lenstve v Rade §koly rozhodne zrebovanim predseda volebnej komisie

za pritomnosti ¢lenov volebnej komisie a riaditel’ky skoly.

4) V pripade, ak kandidat s najvy$§im poctom hlasov odmietne svoje ¢lenstvo v Rade Skoly,
nasleduje v poradi druhy kandidat s najvy$sim poctom hlasov.

Cast’ XII Volby zastupcov roditov



1) Volebny listok obsahuje zoznam vsetkych kandidatov z radu rodicov, ktori stihlasili
s kandidaturou a svoje rozhodnutie kandidovat’ vo vol'bach.

2) Kazdy voli¢ mdze na ,,volebnom listku* online hlasovacieho formuldra vyznacit’ najviac 2
uvedenych kandidatov. ,,Volebny listok*, ktory nespiiia pozadované kritéri, je neplatny.

3) Clenmi RS sa stavaju prvi dvaja kandidati podl'a poétu ziskanych hlasov. V pripade
rovnosti hlasov o ¢lenstve v rade Skoly rozhodne nésledne zrebovanim predseda volebnej
komisie za pritomnosti ¢lenov volebnej komisie a riaditel’ky Skoly.

4) V pripade, Ze niektory z prvych dvoch zvolenych ¢lenov odmietne svoje ¢lenstvo v Rade
Skoly, ¢lenom Rady Skoly sa stava kandidat, ktory je d’alsi v poradi.

Cast’ XIII Ustanovujiice zasadnutie rady §koly

1) Ustanovujuce zasadnutie rady Skoly zabezpeci zriad’ovatel’ v spolupraci s riaditel'om Skoly.

2) Naustanovujucom zasadnuti rady Skoly si ¢lenovia rady Skoly spomedzi seba zvolia
predsedu. Nanédvrh zvoleného predsedu si rada Skoly zvoli svojho podpredsedu.
Z ustanovujuceho zasadnutia rady Skoly sa vyhotovi zépisnica, ktord obsahuje najmé opis
priebehu a vysledky volieb do rady Skoly, mend a priezviskd c¢lenov rady Skoly, meno
a priezvisko zvoleného predsedu rady Skoly a d’alSie skuto¢nosti tykajiice sa zasadnutia.
Vyhotovenie zéapisnice zabezpeci zvoleny predseda rady Skoly a povereny zastupca riaditel’a
MS, ktori zapisnicu podpisuju. Prilohou k zapisnici s prezen¢né listiny voliGov
a dokumentacia o volbe a delegovani Clenov do rady Skoly. Zapisnicu a prezencné listiny
v dvoch vyhotoveniach je povinny predseda rady Skoly zaslat’ zriad’ovatel'ovi, a to najneskor
do troch dni od skoncenia ustanovujiceho zasadnutia rady skoly.

3) Predseda Rady Skoly po potvrdeni zriadenia Rady Skoly zriad'ovatelom zvold zasadnutie
Rady Skoly, ktoré¢ sa bude zaoberat’ Statitom a planom Rady Skoly.



